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	Горюнова Александра Николаевна 
Резюме на должность
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 40 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация
Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Ярославль

Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 27 января 1988 (34 года)

Семейное положение: Замужем (двое детей)

Опыт работы

Период работы: 2011 — настоящее время (11 лет)

Должность: Инженер по организации эксплуатации и ремонту жилищного фонда

Организация: ООО УК Ленинского района, г. Ярославль

Обязанности: 

· Рассмотрение обращений граждан и организаций, поступающих в отдел, работа с заявлениями.

· Подготовка проектов ответов, справок на комиссию в установленные сроки.

· Взаимодействие с инженерной службой района и управой района.

· Организация и проведение общих собраний собственников квартир.

· Контроль выполнения работ подрядных организаций.

· Составление актов осмотра жилых и нежилых помещений, дефектных актов.

· Эксплуатация системы теплоснабжения, ГВС, ХВС, систем энергоснабжения, обеспечение технической эксплуатации здания (безаварийное функционирование, пожарная безопасность).

· Подготовка объекта к осенне-зимнему периоду эксплуатации.

· Контроль исправности оборудования здания, в том числе: системы электроснабжения, систем водоснабжения и водоотведения, систем отопления, систем вентиляции.

Достижения:
· Улучшены жилищные условия.

· Успешное прохождение проверок без замечаний и составлений протоколов.

· Пройдены работы в срок по текущему и капитальному ремонту, своевременное устранение дефектов и неисправностей.

Образование

Учебное заведение: ЯрГУ им. П.Г. Демидова, г. Ярославль

Год окончания: 2010 (12 лет назад)

Факультет: Государственное и муниципальное управление

Специальность: Специалист государственного и муниципального управления

Форма обучения: Очная

О себе

Личные качества
Аналитический склад ума, настойчивость, высокая работоспособность, организаторские способности, ответственность, исполнительность, коммуникабельность, вежливость, целеустремленность, умение оптимизировать деятельность в режиме многозадачности.

Профессиональные качества
Организация технического обслуживания общего имущества собственников помещений многоквартирных домов. Знание жилищного законодательства, первичного бухгалтерского документооборота. Навыки ведения деловых переговоров. Поддержание отношений с клиентами и организациями. Работа с договорами. Инспектирование жилищного фонда.

Курсы и тренинги
В УЦ "Технологии развития" посетила семинар «Городское строительство и хозяйство» в 2012 году, г. Ярославль.

Дополнительная информация о себе
Люблю смотреть кино и слушать музыку.

Образец резюме подготовлен сайтом https://резюме.онлайн/
