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	Зыкова Анастасия Романовна 
Помощник бухгалтера
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 30 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация
Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Барнаул

Переезд: Невозможен

Образование: Средне-специальное

Дата рождения: 30 апреля 1992 (29 лет)

Семейное положение: Замужем (есть дети)

Опыт работы

Период работы: 2013 — настоящее время (9 лет)

Должность: Помощник бухгалтера

Организация: ООО "Агросевторг", Барнаул

Обязанности: 

· Ведение учета кассовых операций, ежемесячные отчёты кассира, учёт ТМЦ.

· Составление авансовых отчётов, договоров, приказов.

· Работа со входящей и исходящей корреспонденцией.

· Ввод первичных документов от поставщиков в 1С.

· Проведение инвентаризаций.

· Выполнение поручений от руководителя и главного бухгалтера.

Образование

Учебное заведение: Алтайский промышленно-экономический колледж, г. Барнаул

Год окончания: 2013 (9 лет назад)

Факультет: Экономика и бухучет

Специальность: Бухгалтер

Форма обучения: Очная

О себе

Личные качества
Внимательность, высокая работоспособность, исполнительность, надежность, пунктуальность, аккуратность.

Профессиональные качества
Знание программы 1С Торговля, 1С Бухгалтерия, офисных программ. Навык работы с документами. Умение работать с большим объёмом информации. Бухгалтерский учет, отчетность, документооборот, финансовый анализ.

Курсы и тренинги
В ЧУДПО "РИЗЛИТ" окончила курс «Оператор 1С» в 2013 году, г. Барнаул.

Дополнительная информация о себе
Есть желание работать и профессионально развиваться.
Образец резюме подготовлен сайтом https://резюме.онлайн/
