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	Попова Екатерина Павловна 
Помощник юриста
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 30 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация
Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Красноярск

Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 30 августа 1993 (28 лет)

Семейное положение: Замужем (есть дети)

Опыт работы

Период работы: 2016 — настоящее время (6 лет)

Должность: Помощник юриста

Организация: Красноярск

Обязанности: 

· Составление юридических документов и оптимизация работы с ними.
· Досудебное сопровождение процессов.

· Проверка наличия, подготовка и печать всех необходимых документов для обращения с заявлением в суд, для предъявления и рассмотрения заявлений в судах.

· Проведение юридических консультаций по различным вопросам.

· Выполнение поручений юриста.

Образование

Учебное заведение: Сибирский институт Бизнеса Управления и Психологии, г. Красноярск

Год окончания: 2016 (6 лет назад)

Факультет: Юридический

Специальность: Юрист

Форма обучения: Очная

О себе

Личные качества
Владение грамотной письменной и устной речью. Коммуникабельность и индивидуальный подход к каждому клиенту и его проблеме.

Профессиональные качества
Умение грамотно донести до окружающих свою точку зрения. Знания в различных отраслях права. Опыт работы по проведению юридических консультаций, по составлению юридической документации.

Курсы и тренинги
В Центре обучения и содействия окончила курс «Юридическая психология» в 2018 году, г. Красноярск.

Дополнительная информация о себе
Стремление к развитию в правовой сфере и карьерному росту.
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