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	Попова Ангелина Артёмовна 
Специалист по кадрам
Занятость: Полная
График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 30 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация
Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Омск

Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 18 февраля 1990 (32 года)

Семейное положение: Замужем (есть дети)

Опыт работы

Период работы: 2012 — настоящее время (10 лет)

Должность: Специалист по кадрам

Организация: АО "ОмЭлектроМонтаж", г. Омск

Обязанности: 

· Ведение кадрового и табельного учета в полном объеме в программе 1С 8.3. ЗУП (прием, увольнение, отпуска).

· Подбор персонала с момента согласования заявки на вакансию до момента трудоустройства финального кандидата.

· Мониторинг и анализ рынка труда и заработной платы.

· Взаимодействие с учебными заведениями по прохождению практики на предприятии.

· Консультирование работников по вопросам трудового законодательства.

· Взаимодействие, отчетность и подготовка документов в ПФР, службу занятости, военкомат, статистику.

· Разработка должностных инструкций и локальных нормативных актов.

Образование

Учебное заведение: Омский Государственный Педагогический Университет, г. Омск

Год окончания: 2012 (10 лет назад)

Факультет: Управление персоналом организации

Специальность: Специалист по кадрам

Форма обучения: Очная

О себе

Личные качества
Стрессоустойчивость, коммуникабельность, неконфликтность, этичность, добросовестность, пунктуальность, ответственность, организованность.

Профессиональные качества
Знание трудового законодательства РФ, кадрового делопроизводства, табеля учета. Разработка и внедрение должностных инструкций, подбор персонала.

Курсы и тренинги
В НОУ ДПО "СибЦентр" окончила курс «Кадровый учет в программе 1С: ЗУП» в 2013 году, г. Омск.

Дополнительная информация о себе
Веду здоровый образ жизни, занимаюсь спортом, люблю читать.

Образец резюме подготовлен сайтом https://резюме.онлайн/
