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	Гусева Анастасия Матвеевна 
В Сбербанк
Занятость: Полная
График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 40 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация

Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Самара
Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 13 июня 1996 (26 лет)

Семейное положение: Не замужем (детей нет)

Опыт работы
Период работы: сентябрь 2018 — настоящее время (4 года)

Должность: Помощник бухгалтера

Организация: ООО "ТЕМП", г. Самара

Обязанности:
· Прием и обработка первичной документации, подготовка данных для составления отчетности. Расчет зарплаты, авансовые отчеты, оформление кассовых документов.

· Контроль за сохранностью бухгалтерских документов, оформление их в соответствии с установленным порядком.

· Проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей.

· Составление актов сверок.

Образование

Учебное заведение: Самарский государственный экономический университет

Год окончания: 2018 (4 года назад)

Факультет: Управление гостиничным и ресторанным бизнесом

Специальность: Специалист по клиентскому сервису

Форма обучения: Очная

О себе

Личные качества
Работоспособность, организованность, пунктуальность, коммуникативность, вежливость, ответственность, настойчивость, уверенность. Навыки делового общения, работы с возражениями. Умение расставлять приоритеты.

Профессиональные качества
Опыт работы с бухгалтерской документацией, навык оформления первичных документов, составления отчетности, расчета заработной платы.  Умение работать с большими объёмами данных. Знание программ 1C: Бухгалтерия, 1C: Зарплата и кадры, MS Office (Word, Excel), владение офисной оргтехникой.

Курсы и тренинги
В 2018 году окончила курс повышения квалификации "Бухгалтерский учет"             в ООО "Бизнес Консалтинг", г. Самара.

Дополнительная информация о себе
Добросовестно отношусь к выполнению задач, быстро и с интересом учусь новому, огромное желание профессионально развиваться.

Образец резюме подготовлен сайтом https://резюме.онлайн/
