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	Корнилов Сергей Степанович
Должность на госслужбу
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 25 000 руб.


Контактная информация
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация
Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Санкт-Петербург

Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 31 октября 1989 (32 года)

Семейное положение: Женат (Есть дети)
Опыт работы

Период работы: 2015 — 2021 (6 лет)

Должность: Оператор МФЦ

Организация: Мои документы, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, г. Санкт-Петербург

Обязанности: 

· Работа с входящей документацией.

· Прием обращений граждан.

· Консультация по работе сервисов МФЦ.

· Консультация по заявкам.

· Приём заявителя по вопросам предоставления государственных или муниципальных услуг.

· Проверка правильности заполнения заявлений.

· Формирование пакетов заявлений и отправка их в ведомство.

· Уведомление граждан о результате рассмотрения заявлений на предоставление услуг.
Образование

Учебное заведение: Государственный университет им. Жданова, г. Санкт-Петербург

Год окончания: 2013 (10 лет назад)

Факультет: Экономический

Специальность: Экономист

Форма обучения: Очная
О себе

Личные качества
Аналитический склад ума, лидерские качества, работа в команде, стрессоустойчивость, нацеленность на результат. Стремление к постоянному развитию и совершенствованию. Ответственно отношусь к работе с документами.

Профессиональные качества
Наличие опыта работы на государственной службе, в МФЦ. Уверенный пользователь ПК, знание основных офисных программ, с легкостью могу освоить любое приложение.

Курсы и тренинги
В 2018 году прошел курс повышения квалификации на тему: "Мастерская работа в офисном пакете Microsoft Office - Excel", в ООО "Курсы повышения и модернизации", г. Санкт-Петербург.

В 2019 году окончил курс "Профессиональный английский" в онлайн школе SkillBox.

Дополнительная информация о себе
В свободное от работы время я увлекаюсь теннисом и футболом. Читаю классическую литературу.
Образец резюме подготовлен сайтом https://резюме.онлайн/
